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MUNICIPIO DE ARBUCA

RESOLUCIONNro. 4 7 § 3 - DE 2023

( 90 DIC. 223 )

“Por medio del cual se establece el grupo de obligados a suministrar informacién tributaria
a la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas por el afio gravable 2023, se sefala el
contenido, caracteristicas técnicas para la presentacion, se fijan los plazos para la entrega
y se dictan otras disposiciones”

EL SECRETARIO DE HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE ARAUCA

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales, legales y estatutarias, en especial, las contenidas
en los articulos 209° y 287° de la Constitucién Politica de Colombia, el Decreto Nro. 1333 de 1986,

el Acuerdo Municipal Nro. 200.02.016 de 2017, el Decreto Reglamentario Municipal Nro. 070 de
2019,y

CONSIDERANDO

Que en atencion a lo previsto en el articulo 209° de la Constitucion Politica de Colombia . “La
funcién administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en
los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad,
mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracién de funciones.” ...

Que en desarrollo del articulo 287° de la Constitucién Politica: ...“Las entidades territoriales gozan
de autonomia para la gestién de sus intereses y dentro de los limites de la Constitucion y la ley. En
tal virtud tendran los siguientes derechos: ... 3. Administrar los recursos y establecer los tributos
necesarios para el cumplimiento de sus funciones”...

Que mediante Acuerdo Municipal Nro. 200.02.016 del 03 de diciembre de 2017 “Por medio del cual
se expide el Estatuto Tributario del Municipio de Arauca y se dictan otras disposiciones”, se adopto
el régimen normativo sustancial aplicable a los tributos vigentes en el Municipio de Arauca y en él

se fijaron los elementos de la obligacion tributaria de los impuestos, tasas y contribuciones
territoriales.

Que el articulo 3° del Acuerdo Municipal Nro. 200.02.016 de 2017 “Por medio del cual se expide el
Estatuto Tributario del Municipio de Arauca y se dictan ofras disposiciones”, concordante con lo
previsto en el articulo 209° de la Constitucién Politica de Colombia y el articulo 3° de la Ley 1437
de 2011 consagra que ...“La administracién tributaria debers aplicar las disposiciones que regulan
las actuaciones y procedimientos administrativos a la luz de los principios consagrados en la
Constitucién Politica, en el Estatuto Tributario del Municipio de Arauca, en el Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y en las leyes especiales. La
gestion tributaria se desarrollara con arreglo a los principios de legalidad, equidad, eficiencia,
progresividad y justicia. Las normas tributarias no se aplicaran con retroactividad” ...

Que de conformidad con lo previsto en el articulo 5° del Acuerdo Municipal Nro. 200.02.016 de 2017
..."En el Municipio de Arauca radican las potestades tributarias de administracion, control, recaudo,
fiscalizacién, determinacion, imposicién de sanciones, discusién, devolucién y cobro de los tributos.
Estas funciones son desarrolladas por la Secretaria de Hacienda de/ Municipio de Arauca”...
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MUNICIPIO DE ARAUCA

RESOLUCIONNro. - 12 5 3 DE 2023

(20 DIC. 2023

“Por medio del cual se establece el grupo de obligados a suministrar informacién tributaria
a la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas por el afio gravable 2023, se sefiala el
contenido, caracteristicas técnicas para la presentacion, se fijan los plazos para la entrega
y se dictan otras disposiciones”

Que el 101° del Acuerdo Municipal Nro. 200.02.016 de 2017, prevé que los contribuyentes,
responsables y terceros del impuesto de industria y comercio, sefialados por la Administracién
Municipal ..."deberan reportar informacion exégena segun los plazos, contenidos, especificaciones

técnicas y demés condiciones establecidas mediante Resolucion por la Secretaria de Hacienda del

Municipio de Arauca”...

Que de conformidad con lo previsto en el articulo 633° del Estatuto Tributario Nacional, la
administracion de impuestos prescribira las especificaciones técnicas para la presentacion de
informacion en medios magnéticos.

Que conforme el articulo 39° del Decreto — Ley Nro. 2106 de 2019, ..."Respecto de aquellos tributos
cuyos plazos de declaracion y pago no hayan sido establecidos en la ley, las entidades territoriales
adoptaran y publicardn en un lugar visible de su péagina web, el calendario tributario aplicable a los
tributos de periodo por ellas administrados”..., por lo que, es menester adoptar mediante acto
administrativo el calendario referido para el cumplimiento de las obligaciones tributarias por parte
de los contribuyentes, responsables u obligados de cada tributo durante el afio 2024.

En merito de lo sefialado, el Secretario de Hacienda y Finanzas Publicas del Municipio de Arauca,
RESUELVE:

TiTULO |
ESPECIFICACIONES, CONTENIDO Y OBLIGADOS A SUMINISTRAR INFORMACION
EXOGENA

Articulo 1°, Sujetos obligados a presentar informacion exégena. Todas las personas juridicas,
las sociedades y asimiladas, las personas naturales responsables del impuesto sobre las ventas,
que sean a la vez contribuyentes del impuesto de industria y comercio en el Municipio de Arauca y
gue durante el afio gravable 2023 hayan obtenido ingresos brutos en todo el pais, iguales o
superiores, a tres mil quinientas unidades de valor tributario (3.500 UVT), se encuentran obligados
a presentar informacion exégena respecto del Impuesto de Industria y Comercio -ICA- ante el
Municipio de Arauca, en los términos y condiciones previstas en los siguientes articulos.

Se encuentran, asimismo, obligados a presentar informacion exégena:

a. Las personas o entidades que celebren contratos de colaboracién tales como consorcios,
uniones temporales, contratos de mandato, administracion delegada, joint venture, cuentas en
participacion y convenios de cooperacién con entidades publicas.
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ALCALDIA DE ARAUCA

MUNICIPIO DE ARAUCA

RESOLUCION Nro. 1 75 7 - DE 2023

(20 DIC. M2

“Por medio del cual se establece el grupo de obligados a suministrar informacién tributaria
a la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas por el afio gravable 2023, se sefiala el
contenido, caracteristicas técnicas para la presentacion, se fijan los plazos para la entrega
y se dictan otras disposiciones”

b. Los entes publicos del Nivel Nacional con desconcentracién o descentralizacion que presten
servicios en jurisdiccién del Municipio de Arauca.

¢. Los entes publicos del Nivel territorial del orden central y descentralizado contemplados en el

articulo 22° del Estatuto Tributario Nacional, que presten servicios en jurisdiccién del Municipio
de Arauca. '

d. La Camara de Comercio de Arauca.

Paragrafo 1°. Segun la informacion a la cual se encuentre obligado, se debera presentar, atender
y adaptarse a las especificaciones técnicas y al disefio de registro contenido en el Anexo Nro. 1 de
la presente resolucién la cual, para todos los efectos se entendera parte integra del presente acto.

Articulo 2°. Informacion de ingresos obtenidos por actividades excluidas o no sujetas y otros
ingresos no gravados, deducciones o exenciones de los contribuyentes del impuesto de
industria y comercio -ICA- en el Municipio de Arauca. Todas las personas juridicas, las
sociedades y asimiladas, las personas naturales pertenecientes al régimen comun o responsables
del impuesto a las ventas, que sean a la vez contribuyentes del impuesto de industria y comercio
en el Municipio de Arauca y que durante el afio gravable 2023 hayan obtenido ingresos brutos
iguales o superiores a tres mil quinientas unidades de valor tributario (3.500 UVT), respecto de las
actividades excluidas o no sujetas y otros ingresos no gravados, deducciones o exenciones
registradas en el Municipio de Arauca respecto al Impuesto de Industria y Comercio -ICA- durante
el afio gravable 2023, deberan suministrar la siguiente informacién:

a. Vigencia fiscal.

b. Concepto de ingresos por actividades no sujetas o no gravadas, excluidas, deducciones o
exenciones.

c. Valor total de las actividades no sujetas o no gravadas, excluidas, deducciones o exenciones
por cada concepto.

Paragrafo 1°. Para efectos del presente articulo, se debera realizar Ia clasificacion de actividades
excluidas o no sujetas y otros ingresos no gravados, deducciones (Renglén 14 del Formulario Unico
Nacional de Declaracion y Pago del Impuesto de Industria y Comercio -ICA-), y actividades exentas
(Renglén 15 del Formulario Unico Nacional de Declaracion y Pago del Impuesto de Industria y
Comercio -ICA-), atendiendo las actividades informadas en el articulo 72° del Acuerdo Municipal

Nro. 200.02.016 de 2017 y aquellas que por condicién legal nacional se encuentren excluidas o no
sujetas y otros ingresos no gravados.
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MUNICIPIO DE ARAUCA

RESOLUCIONNro. 12 5 3 -DE 2023

C9poic 273 )

“Por medio del cual se establece el grupo de obligados a suministrar informacién tributaria
a la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas por el afio gravable 2023, se sefiala el
contenido, caracteristicas técnicas para la presentacion, se fijan los plazos para la entrega
y se dictan otras disposiciones”

Articulo 3°. Informacion de ingresos obtenidos fuera del Municipio de Arauca. Todas las
personas juridicas, las sociedades y asimiladas, las personas naturales responsables del impuesto
sobre las ventas, que sean a la vez contribuyentes del impuesto de industria y comercio en el
Municipio de Arauca y que durante el afio gravable 2023 hayan obtenido ingresos brutos iguales o
superiores a tres mil quinientas unidades de valor tributario (3.500 UVT), respecto de la informacién
relacionada con los ingresos obtenidos fuera del Municipio de Arauca (Renglén 9 del Formulario
Unico Nacional de Declaracién y Pago del Impuesto de Industria y Comercio -ICA-), deberan
suministrar la siguiente informacién:

a. Vigencia fiscal.

b. Codigo del Departamento de la direccion de notificacion suministrada por el agente de
retencion (Segun codificacion DANE).

c. Cddigo de la Ciudad o Municipio de la direccion de notificacién suministrada por el agente de
retencion (Segun codificacion DANE).

d. Valor total del ingreso ordinario y extraordinario por Ciudad o Municipio.

e. Codigo de Actividad Econémica por la cual se obtuvo el ingreso, segun Cédigo Industrial
Internacional Uniforme - CIIU

Articulo 4°. Informacién que deben reportar los agentes de retencion del impuesto de
industria y comercio. Los agentes de retencion del impuesto de industria y comercio, previstos en
el articulo 90° del Acuerdo Municipal Nro. 200.02.016 de 2017, que hubieren practicado o asumido
retenciones en la ciudad de Arauca, por concepto de este impuesto durante el afio gravable 2023,
deberan suministrar la siguiente informacion, en relacion con el sujeto de retencion, es decir, a quien
se le practico la retencion:

a. Vigencia fiscal.

b. Tipo de documento de identificacion.

c. Numero de documento de identificacion.

d. Razdén o denominacion social del sujeto de retencién.

e. Nombre(s) del sujeto de retencion. (Aplicable para personas naturales).

f.  Apellido(s) del sujeto de retencion. (Aplicable para personas naturales).

JOROP
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MUNICIFIO DE ARAUCA

RESOLUCIONNro. 12 5 3 - bE 2023

“Por medio del cual se establece el grupo de obligados a suministrar informacién tributaria
a la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas por el afio gravable 2023, se sefala el
contenido, caracteristicas técnicas para la presentacién, se fijan los plazos para la entrega
y se dictan otras disposiciones”

g. Direccién de notificacion suministrada por el sujeto de retencion.

h. Codigo del Departamento de la direccién de notificacion suministrada por el sujeto de retencién
(Segun codificacion DANE)

Pagina | 5

I.  Codigo de la Ciudad o Municipio de la direccion de notificacion suministrada por el sujeto de
retencion (Segun codificacién DANE)

J.  Teléfono de contacto suministrado por el sujeto de retencién.
k. Direccidn de correo electronico (Electronic-mail), suministrado por el sujeto de retencion.

. Cddigo de Actividad Econémica por la cual se obtuvo el ingreso, segun Cadigo Industrial
Internacional Uniforme - ClIU, por la cual se registro la retencion.

m. Valor acumulado de la base de retencién (compras, servicios y otros conceptos)

n. Tarifa Impuesto de Industria y Comercio -ICA- aplicada.

0. Valor de las retenciones practicadas al sujeto de retencion.

p. Valor de las rescisiones, anulaciones o devoluciones practicadas al sujeto de retencion.

Paragrafo 1°. El agente retenedor debera reportar la totalidad de las retenciones practicadas por
cada tarifa aplicada, independientemente de su monto.

Paragrafo 2°. En los casos que se describen a continuacion, la responsabilidad de reportar la
informacién estara en cabeza de:

a. En consorcios y uniones temporales, quien deba cumplir con la obligacién de expedir factura
dentro de la forma contractual.

b. En cuentas conjuntas, quien actud en condicion de “operador” o quien haga sus veces.

c. En contratos de mandato o administracién delegada, quien actué como mandatario o
contratista.

d. En fideicomiso, la sociedad fiduciaria que lo administre.
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MUNICIPIO DE ARAUCA

RESOLUCIONNro. 47 5 3 - DE 2023

( 20 DIC. 4023 )

“Por medio del cual se establece el grupo de obligados a suministrar informacién tributaria
a la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas por el afio gravable 2023, se sefiala el
contenido, caracteristicas técnicas para la presentacion, se fijan los plazos para la entrega
y se dictan otras disposiciones”

e. En las cuentas en participacién, el participe gestor del contrato.

Articulo 5°, Informacién que deben reportar los sujetos de retencién del impuesto de
industria y comercio. Los sujetos de retencion del impuesto de industria y comercio en Arauca,
responsables del impuesto sobre las ventas, que sean a la vez contribuyentes del impuesto de
industria y comercio en el Municipio de Arauca y que, durante el afio gravable 2023 les practicaron
retencién en la fuente a titulo de impuesto de industria y comercio, deberan suministrar la siguiente
informacidn, en relacién con el agente retenedor que practicé la retencion, independientemente del
monto y de la tarifa aplicada:

a. Vigencia fiscal.

b. Tipo de documento de identificacion del agente de retencion.

c. Numero de documento de identificacién del agente de retencién.

d. Razoén o denominacién social del agente de retencién.

e. Nombre(s) del agente de retencion. (Aplicable para personas naturales).

f. Apellido(s) del agente de retencion. (Aplicable para personas naturales).

g. Direccién de contacto suministrada por el agente de retencion.

h. Cdédigo del Departamento de la direccién de notificacion suministrada por el agente de
retencion (Segun codificacién DANE).

i. Codigo de la Ciudad o Municipio de la direccién de notificacion suministrada por el agente de
retencién (Segun codificacion DANE).

j- Codigo de Actividad Econémica, segtn Cédigo Industrial Internacional Uniforme — ClIU, por la
cual se registrd la retencion.

k. Valor acumulado de la base de retencién (compras, servicios y otros conceptos).
I.  Tarifa Impuesto de Industria y Comercio -ICA- aplicada.
m. Valor de las retenciones practicadas por el agente de retencion.

n. Valor de las rescisiones, anulaciones o devoluciones practicadas por el agente de retencion.
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MUNICIPIO DE ARALCA

RESOLUCIONNro. 17 5 3 - DE 2023
( 20 DIC. 2023 )

“Por medio del cual se establece el grupo de obligados a suministrar informacion tributaria
a la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas por el afio gravable 2023, se sefiala el
contenido, caracteristicas técnicas para la presentacion, se fijan los plazos para la entrega
y se dictan otras disposiciones”

w)
[

[

Paragrafo 1°. El sujeto de retencién debera reportar la totalidad de las retenciones que le
practicaron por cada tarifa aplicada, independientemente de su monto.

Articulo 6°. Contratos de colaboracién empresarial. Las personas o entidades que celebren Pagins | 7
contratos de colaboracién tales como consorcios o uniones temporales, contratos de mandato o g
administracion delegada, joint venture, cuentas en participacion y convenios de cooperaciéon con

entidades publicas, deberan informar:

a. Vigencia fiscal.

b. Tipo de documento de identificacion de cada una de las partes integrantes del contrato de
colaboracion.

¢. Numero de documento de identificacion de cada una de las partes integrantes del contrato de
colaboracion.

d. Razén social o denominacién social de cada una de las partes integrantes del contrato de
colaboracion.

e. Direccion de notificaciones de cada una de las partes integrantes del contrato de colaboracién.

f.  Codigo del Departamento de la direccion de notificaciéon de cada una de las partes integrantes
del contrato de colaboracién. (Segtn codificacion DANE).

g. Cddigo de la Ciudad o Municipio de la direccion de notificacion de cada una de las partes
integrantes del contrato de colaboracién. (Segun codificacién DANE).

h. Valor total de los ingresos obtenidos por parte la figura juridica constituida, durante Ia vigencia
2023.

i. Porcentaje de participacién dentro figura juridica constituida, de cada una de las partes
integrantes.

j- Valor nominal de los ingresos obtenidos por cada una de las partes, durante la vigencia 2023,

Paragrafo 1°. La informacion de las operaciones reportadas en virtud del contrato de colaboracién
empresarial, no deberd ser informada por los participes ocultos, consorciados, unidos
temporalmente, mandantes, contratantes, asociados, ventures o demas partes de los contratos, de
manera independiente, sin perjuicio, de encontrarse obligado de manera independiente, en su
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MUNICIPIO DE ARAUCA.

RESOLUCIONNro. 47 5 3 - DE2023

( 920 DIC. X23)

“Por medio del cual se establece el grupo de obligados a suministrar informacién tributaria
a la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas por el afio gravable 2023, se sefiala el
contenido, caracteristicas técnicas para la presentacién, se fijan los plazos para la entrega
y se dictan otras disposiciones”

calidad de contribuyente, a presentar informacién exdgena en los términos previstos en el presente
acto administrativo.

En los contratos de mandato o de administracion delegada, las personas o entidades que actlen
como mandatarios o contratistas, son los obligados a informar lo establecido en el presente articulo;
en los contratos de joint venture, lo seran las personas o entidades que actien como representantes
o administradores del contrato; en los contratos de cuentas en participacién, las personas o

entidades que actien como gestores, identificando en todas las operaciones al participe oculto y el
gestor.

En los convenios de cooperacién con entidades publicas, las personas o entidades que actien
como administradores del contrato, deberan informar todas las operaciones inherentes al contrato,
de acuerdo con lo establecido en el presente articulo.
Articulo 7°. Informacion a suministrar por la Camara de Comercio de Arauca. La Camara de
Comercio de Arauca, debera suministrar la informacién de las personas o sociedades cuya
creacion, cancelacion o suspension se haya registrado durante el afio gravable 2023, cuya direccién
de notificaciones se encuentre en esta jurisdiccion Municipal, indicando lo siguiente:
1. Para matriculas mercantiles creadas durante el afo 2023

a. Vigencia fiscal.

b. Tipo de documento de identificacion del comerciante.

c. Numero de documento de identificacién del comerciante.

d. Numero de digito de verificacion del comerciante.

e. ldentificacion de la naturaleza del comerciante.

f. Identificacion del régimen tributario del comerciante.

g. ldentificacion de la responsabilidad frente al impuesto al valor agregado -IVA-.

h. Razdn o denominacion social. (Aplicable para personas juridicas).

i.  Nombre(s) del representante legal, si aplica. (Aplicable para personas juridicas).

j. Apellido(s) del representante legal, si aplica. (Aplicable para personas juridicas).
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MUNICIPIO DE ARAUCA

RESOLUCION Nro. 1 2 5 3 DE 2023
( 20 DIC. L23 )

“Por medio del cual se establece el grupo de obligados a suministrar informacién tributaria
a la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas por el afio gravable 2023, se sefala el
contenido, caracteristicas técnicas para la presentacién, se fijan los plazos para la entrega
y se dictan otras disposiciones”

k. Nombre del establecimiento de comercio. (Aplicable para personas naturales).

I Direccion del domicilio social o asiento principal contacto suministrada por el
contribuyente.

Pagina |

m. Caodigo del Departamento de la direccion de notificacion suministrada por el contribuyente
(Segun codificacion DANE).

n. Codigo de la Ciudad o Municipio de la direccion de notificacién suministrada por el
contribuyente (Segun codificacion DANE).

o. Teléfono de contacto suministrado por el comerciante.
p. Direccion de correo electrénico (Electronic-mail), suministrado por el comerciante.

q. Caodigo de Actividad Econémica principal, segin Cédigo Industrial Internacional Uniforme
- ClIU.

r. Tipo de Actividad Econémica. (Comercial, Industrial, Servicios, Financiera)
s. Numero de matricula mercantil asignada.

t. Fecha de inicio de actividades registrada.

2. Para matriculas mercantiles canceladas durante el afio 2023

a. Vigencia fiscal.

b. Numero de documento de identificacion del comerciante.

¢. Razén social o denominacién social del comerciante. (Aplicable para personas juridicas).
d. Nombre(s) del representante legal, si aplica. (Aplicable para personas juridicas).

e. Apellido(s) del representante legal, si aplica. (Aplicable para personas juridicas).

f.  Nombre del establecimiento de comercio. (Aplicable para personas naturales).

g. Nombre(s) del comerciante. (Aplicable para personas naturales).

Centro Administrativa Municipal Arauca (CAM)
A Carrere 24 entie 18 y 20

Linea aratuita Nacionat: 01 8000 97 77 81

uca {Colpmba)

= QgING web. WWWwWaraues nauca goveo

Coffeoscontactenos@a/auco-grauca.govea
Arauea - Ara i

Comige postal BINOOT



N ' ALCALDIA DE ARAUCA
\Q) ASI TODOS GANAMOS

o
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RESOLUCIONNro. 125 3 - pE2023

(20 DIC. 2023

“Por medio del cual se establece el grupo de obligados a suministrar informacion tributaria
a la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas por el afio gravable 2023, se seiiala el
contenido, caracteristicas técnicas para la presentacion, se fijan los plazos para la entrega
y se dictan otras disposiciones”

h. Apellido(s) del comerciante. (Aplicable para personas naturales).

i. Direccion del domicilio social o asiento principal contacto suministrada por el
contribuyente.

Pagina | 10

j.  Cddigo del Departamento de la direccién de notificacién suministrada por el contribuyente
(Segun codificacion DANE).

k. Cddigo de la Ciudad o Municipio de la direccién de notificacién suministrada por el
contribuyente (Segun codificacién DANE).

. Fecha de cancelacién de actividades registrada.

Articulo 8° Plazos para presentar la informacion exégena: Los responsables u obligados a
presentar informacion exogena tendran como plazo maximo para presentarla, atendiendo el Ultimo
digito del Numero de ldentificacion Tributaria -NIT del declarante que conste en el certificado del
Registro Unico Tributario -RUT-, sin tener en cuenta el digito de verificacion, las siguientes fechas:

Si los dos ultimos digitos Fecha limite para presentacién de informacién exdgena
son Vigencia Fiscal 2023
16 de septiembre de 2024
17 de septiembre de 2024
18 de septiembre de 2024
19 de septiembre de 2024
20 de septiembre de 2024
23 de septiembre de 2024
24 de septiembre de 2024
25 de septiembre de 2024
26 de septiembre de 2024
27 de septiembre de 2024

ol NG AWM=

Paragrafo: La informacion a reportar por la Camara de Comercio de Arauca contenida en el articulo
19° de la presente resolucion, debera entregarse a mas tardar el veintiocho (28) de abril de 2023.

Articulo 9°. Forma de presentacion de la informacion. La presentacion de informacién exégena

se realizara a través de los servicios informaticos habilitados por el Municipio de Arauca dispuestos
para tal efecto (mecanismo de ayudar virtual)

ARAU CA Centro Administrativo Municipal Arauca (CAM)
Carrera 24 entre 18y 20
FICEnA D 'nea gratuita Nacional: 01 8000 87 77 81
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MUNICIFIO DE ARAUCA

RESOLUCIONNro. 12 5 3 -bE2023

( 20 DIC. £28 )

“Por medio del cual se establece el grupo de obligados a suministrar informacién tributaria
a la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas por el afio gravable 2023, se sefiala el
contenido, caracteristicas técnicas para la presentacién, se fijan los plazos para la entrega
y se dictan otras disposiciones”

a. Presentacion por los sistemas informaticos (mecanismo de ayuda virtual). A través de
los servicios informaticos habilitados por el Municipio de Arauca en la pagina web institucional
de la Alcaldia del Municipio de Arauca www.arauca-arauca.gov.co / “Oficina Virtual Arauca )%
Pagos Seguro en Linea -PSE-" (Men( para superior derecha) / Médulo “Exdgena” o en el
enlace virtual htip://oficinavirtualarauca.arauca- Pégina | 11
arauca.gov.co:8071/Account/Login?ReturnUrl=%2F Exogena%2F InfoContribuvente# &

Para la presentacion de informacién exégena a través del mecanismo de ayuda virtual, el
contribuyente debera realizar los siguientes pasos:

1. Si aln no posee usuario para gestion de tributos en el mecanismo de ayuda virtual del
Municipio de Arauca, debera solicitar su inscripcién en el Registro de Informacion Tributaria
-RIT-, administrado por la Secretaria de Hacienda del Municipio de Arauca, dirigiéndose a
las instalaciones de la Ventanilla Unica Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Finanzas
Publicas del Municipio de Arauca, ubicadas en la Carrera 24 entre calles 18 y 19 Edificio
Centro Administrativo Municipal Piso 1, Municipio de Arauca adjuntando documento de
identificacion del contribuyente y datos de contacto o a través de solicitud al buzon
electrénico impuestos4@arauca-arauca.gov.co, adjuntando documento de identificacion del
contribuyente y Formulario AAA-01, autorizado por la Secretaria de Hacienda y Finanzas
Publicas diligenciado, debidamente suscrito por el peticionario.

Para presentar informacién exégena en calidad de agente de retencion, se encontrara
habilitado para ingresar con los datos de usuario y contrasefa asignado en su calidad de
Agente de Retencion en la fuente del impuesto de industria y comercio, informacién valida
para ingresar al Mddulo “Reteica”.

Para presentar informacién exégena en calidad de sujeto de retencion, se encontrara
habilitado para ingresar con los datos de usuario y contrasefia asignado en su calidad de
contribuyente, responsable u obligado del impuesto de industria y comercio, informacion
valida para ingresar al Modulo “Industria y Comercio”.

2. Verificar en el correo electrénico informado en la solicitud de inscripcién en el Registro de
Informacién Tributaria -RIT-, administrado por la Secretaria de Hacienda del Municipio de
Arauca, el recibo del usuario y contrasefia de ingreso.

3. Iniciar sesién con el usuario y contrasefia.

4. Seleccionar la opcion acorde a lo requerido: Presentar informacion exogena, con indicacion
de periodo gravable.

Centro Admunistrativo Municipal Arauca (CAM)
Correra 24 entie 18 y 20
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MUNICIPIO DE ARAUCA

RESOLUCIONNro. 4 7 § 3 -DE 2023

“Por medio del cual se establece el grupo de obligados a suministrar informacion tributaria
a la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas por el afio gravable 2023, se sefiala el
contenido, caracteristicas técnicas para la presentacion, se fijan los plazos para la entrega
y se dictan otras disposiciones”

5. Diligenciar completamente el formulario electrénico, en la opcién presentar informacién,
adjuntando archivo con la estructura y formato previsto para presentacién de informacién
exdgena.

6. Una vez diligenciado el formulario virtual autorizado, se procedera a su radicacién

Paragrafo 1°. La informacién suministrada debera atender y adaptarse a las especificaciones
tecnicas y al disefio de registro contenido en el Anexo Nro. 1 de la presente resolucion la cual, para
todos los efectos se entendera parte integra del presente acto.

Paragrafo 2° En caso de cargue masivo en la pagina web institucional de la Alcaldia del Municipio
de Arauca www.arauca-arauca.gov.co / “Oficina Virtual Arauca y Pagos Seguro en Linea -PSE-"
(Menu para superior derecha) / Modulo “Manuales y Guias”, podra descargar los formatos en
archivo .excel para ser diligenciados, posteriormente debe ingresar a la opcién Cargar informacion
exogena, deberd seleccionar el tipo de informacién a reportar y cargar el archivo, el sistema
realizard una validacion de la informaciéon y en caso de haber inconsistencias enviara una

notificacion informando la novedad, de lo contrario se notificara que ha sido exitoso entregando una
constancia de radicacion.

Paragrafo 3° La Administracién Tributaria Municipal, en constancia del reporte de informacion
asignara un niimero de radicacion.

Articulo 10° Estructura y formato de los archivos con informaciéon exégena: Se debera
emplear el formato predeterminado, y con las caracteristicas que se describen a continuacién, con
perjuicio de presentar errores de cargue en la presentacion:

a. Ningun campo debera quedarse en blanco a menos que sea especificado en el formato.

b. Eltexto de contenido no debe contener tildes, puntos, comas, guiones, lineas bajas.

c. Eltexto de contenido no debe contener caracteres especiales, entendiéndose por estos la letra
“‘efie ()" y las figuras ortograficas como la diéresis. Cuando el texto a reportar incluya estos

caracteres, deberan reemplazarse por el caracter mas parecido. (Ejemplo: Reemplazar A por
n).

Articulo 11°. Unidad Monetaria para la presentacion de la informacién: Los valores se deben

informar en pesos, sin decimales, ni comas, ni formulas, salvo aquellos previstos en el anexo
técnico.

Articulo 12°. Sancidn por no enviar informaciéon exégena. Las personas y entidades sefialadas
en la presente Resolucién, que no suministren la informacién ex6gena requerida dentro del plazo
establecido para ello o cuyo contenido presenten errores, no corresponda a lo solicitado, se

Pagina | 12
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MUNICIPIO DE ARAUCA

RESOLUCION Nro. | ) 3~ DE 2023

( 20 DIC. 2% )

“Por medio del cual se establece el grupo de obligados a suministrar informacién tributaria
a la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas por el afio gravable 2023, se sefiala el
contenido, caracteristicas técnicas para la presentacién, se fijan los plazos para la entrega
y se dictan otras disposiciones”

encuentre incompleta o sea incomprensible, incurriran en la sancion establecida en el articulo 341°

del Acuerdo Municipal Nro. 200.02.016 de 2017, de aquellas disposiciones que las modifiquen,
adicionen o complementen.

TITULO VI Pt 18
DISPOSICIONES GENERALES agina

Articulo 13°. Vigencia. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su publicacion.
Articulo 14°. Publicidad. Publiquese el presente acto administrativo en la Gaceta Municipal, de

conformidad con lo previsto en el articulo 65° de la Ley 1437 de 2011, modificado por el articulo 15°

de la Ley 2080 de 2021, concordante con lo previsto en el articulo 39° del Decreto — Ley Nro. 2106
de 2019.

Dada en Arauca, a los 20 D[C 023

Alcaldia del Municipio de Arauca

1
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MUNICIFO DE ARAUCA

ANEXO Nro. 1
RESOLUCION Nro. 1253 DE 2023

(20 de diciembre de 2023)

Pagina 1

“Por medio del cual se establece el grupo de obligados a suministrar informacion tributaria a la
Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas por el aiio gravable 2023, se sefiala el contenido,
caracteristicas técnicas para la presentacion, se fijan los plazos para la entrega y se dictan otras
disposiciones”

FICHA TECNICA
DISPOSICIONES GENERALES

1. Através de los servicios informaticos habilitados por el Municipio de Arauca en la pagina web institucional de
la Alcaldia del Municipio de Arauca www.arauca-arauca.gov.co / “Oficina Virtual Arauca y Pagos Seguro en
Linea -PSE-" (Menl para superior derecha) / Modulo “Exégena” o en el enlace virtual
http://oficinavirtualarauca.arauca-
arauca.gov.co:8071/Account/Login?ReturnUrl=%2F Exogena%2F InfoContribuyente# se realizara el proceso
de presentacion de la informacion exégena.

2. En caso de cargue masivo en la pagina web institucional de |a Alcaldia del Municipio de Arauca www.arauca-
arauca.gov.co / “Oficina Virtual Arauca y Pagos Seguro en Linea -PSE- (Menu para superior derecha) /
Modulo “Manuales y Guias”, podré descargar los formatos en archivo .Excel para ser diligenciados,
posteriormente debe ingresar a la opcién Cargar informacion exdgena, debera seleccionar el tipo de
informacion a reportar y cargar el archivo, el sistema realizaré una validacién de la informacién y en caso de
haber inconsistencias enviara una notificacién informando la novedad, de lo contrario se notificara que ha sido
exitoso entregando una constancia de radicacién.

3. Diligenciar las casillas de acuerdos a las especificaciones técnicas previstas en el presente anexo con las
consideraciones citadas para evitar errores de validacién de sistemas.

4. Al momento de realizar el cargue de informacién, NO DEBE CONTENER ENCABEZADO EN EL ARCHIVO
(-CSV) DE EXCEL debe estar diligenciado desde la colurna A y lafila 1, diligenciando cada una de las casillas
segun las especificaciones técnicas.

ESPECIFICACIONES Y CONTENIDO PARA PRESENTACION DE INFORMACION EXOGENA
Sujetos obligados a presentar informacién exégena.

Todas las personas juridicas, las sociedades y asimiladas, las personas naturales responsables del impuesto
sobre |as ventas, que sean a la vez contribuyentes del impuesto de industria y comercio en el Municipio de Arauca
y que durante el afio gravable 2023 hayan obtenido ingresos brutos en todo el pais, iguales o superiores, a tres
mil quinientas unidades de valor tributario (3.500 UVT), se encuentran obligados a presentar informacién exégena
respecto del Impuesto de Industria y Comercio -ICA- ante el Municipio de Arauca, en los términos y condiciones
previstas en los siguientes articulos.

Se encuentran, asimismo, obligados a presentar informacion exogena:

entro Administrotive Municipal Arauca [CAM)

ARAUBA Carrerg 24 entre 18y 20
TIERR ol Lkpeo gratuite Nocional: 018000 97 77 81
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a. Las personas o entidades que celebren contratos de colaboracion tales como consorcios, uniones

temporales, contratos de mandato, administracion delegada, joint venture, cuentas en participacion y
convenios de cooperacion con entidades plblicas.

b. Los entes publicos del Nivel Nacional con desconcentracién o descentralizacién que presten servicios en
jurisdiccion del Municipio de Arauca. ot
Pagina 2
c. Losentes publicos del Nivel territorial del orden central y descentralizado contemplados en el articulo 22° del
Estatuto Tributario Nacional, que presten servicios en jurisdiccion del Municipio de Arauca.

d. La Camara de Comercio de Arauca.

e. Paragrafo 1°. Segln la informacion a la cual se encuentre obligado, se debera presentar, atender y
adaptarse a las especificacicnes técnicas y al disefio de registro contenido en el Anexo Nro. 1 de la presente
resolucién la cual, para todos los efectos se entendera parte integra del presente acto.

Informacién de ingresos obtenidos por actividades excluidas o no sujetas y otros ingresos no gravados,
deducciones o exenciones de los contribuyentes del impuesto de industria y comercio -ICA- en el
Municipio de Arauca.

Todas las personas juridicas, las sociedades y asimiladas, las personas naturales pertenecientes al régimen
comun o responsables del impuesto a las ventas, que sean a la vez contribuyentes del impuesto de industria y
comercio en el Municipio de Arauca y que durante el afio gravable 2023 hayan obtenido ingresos brutos iguales
o superiores a tres mil quinientas unidades de valor tributario (3.500 UVT), respecto de las actividades excluidas
o no sujetas y otros ingresos no gravados, deducciones o exenciones registradas en el Municipio de Arauca

respecto al Impuesto de Industria y Comercio -ICA- durante el afio gravable 2023, deberan suministrar la siguiente
informacién:

NOMBRE DE ;
ITEM | “coLumna | FORMATO DESCRIPCION
1 VIGENCIA NUMERICO Se debera ingresar las cuatro cifras del afo fiscal que se reporta - 2022. No

debe estar separado por punto, guiones o comas. Sin decimales.

Se debera relacionar el concepto de ingresos por actividades no sujetas o no
gravadas, excluidas, deducciones o exenciones registradas en el Municipio de
Arauca, durante la vigencia 2022,

Se debe realizar un registro por cada concepto deducido, el cual debe tener uno
de los siguientes valores:

De conformidad con lo previsto en el articulo 72° del Acuerdo Municipal Nro.
200.02.016 de 2017, no estan sujetas o excluidas del impuesto de industria y

comercio las siguientes actividades, y por ende, los ingresos que se obtengan
2 CONCEPTO NUMERICO | del desarrollo de ellas no son gravados:

1.  La produccién primaria, agricola, ganadera y avicola sin que se incluyan
la fabricacién de productos alimenticios o de toda industria donde haya un
proceso de transformacion.

2. La primera etapa de transformacion realizada en predios rurales cuando
se trate de actividades de produccién agropecuaria, con excepcion de
toda industria donde haya transformacién.

3. Las mercancias de cualquier género que crucen por la jurisdiccion del
Municipio de Arauca encaminadas a un lugar diferente de este, seguin lo

previsto por la Ley 26 de 1904.

Centro Administrative Municipal Arauca (CAM)
Carrera 24 entre 18y 20
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4. La educacién publica, las actividades de beneficiencia, culturales ylo
deportivas, las actividades desarrolladas por los sindicatos, por las
asociaciones de profesionales y gremiales sin énimo de lucro, por los
partidos politicos y los servicios prestados por las entidades integrantes
del sistema de seguridad social en salud.

5. Lapersona juridica originada en la constitucién de la propiedad horizontal,
en relacion con las actividades propias de su objeto social. Si la propiedad Pagina 3
horizontal realiza actividades que configuren el hecho generado del
impuesto seran sujetas pasivas de dicho tributo.

6. Las personas naturales y juridicas y las sociedades de hecho,
damnificadas a consecuencia de los actos terroristas o catéstrofes
naturales ocurridos en la jurisdiccion del Municipio de Arauca.

7. Las actividades de juegos de suerte y azar conforme con lo sefialado en
el articulo 49° de la Ley 643 de 2001 y aquellas actividades conexas que
se conviertan en indispensables para el desarrollo de la actividad
principal.

8. Lapersona natural victima de secuestro o de desaparicién forzada.

8. Las personas naturales que desarrollen profesionales liberales Yy gue en
el afio obtengan ingresos ordinarios y extraordinarios por este concepto
en el Municipio de Arauca inferiores a 1400 UVT.

En caso de que hayan aplicado diferentes en el trascurso del ario las mismas

deben ser reportadas de manera independiente en filas separadas, reflejando

los valores correspondientes a cada una de ellas

Se debera ingresar el valor acumulado por cada concepto de actividades no

sujetas o no gravadas, excluidas, deducciones o exenciones registradas en el

3 VALOR NUMERICO municipio' de Arauca durantg la \_fig(_encia 20_22. No debe estar separado por
punto, guiones o comas. Sin incluir cifras decimales.

Ejemplo: 1000000

Informacién de ingresos obtenidos fuera del Municipio de Arauca.

Todas las personas juridicas, las sociedades y asimiladas, las personas naturales responsables del impuesto
sobre las ventas, que sean a la vez contribuyentes del impuesto de industria y comercio en el Municipio de Arauca
Yy que durante el afio gravable 2023 hayan obtenido ingresos brutos iguales o superiores a tres mil quinientas
unidades de valor tributario (3.500 UVT), respecto de la informacién relacionada con los ingresos obtenidos fuera
del Municipio de Arauca (Renglén 9 del Formulario Unico Nacional de Declaracion y Pago del Impuesto de
Industria y Comercio -ICA-), deberan suministrar |2 siguiente informacion:

NOMBRE DE A
ITEM COLUNNA FORMATO DESCRIPCION
! Se debera ingresar las cuatro cifras del afio fiscal que se reporta - 2022. No
1 VIGENCIA NUMERICO | debe estar separado por punto, guiones o comas. No debe estar separado

por punto, guiones o comas. Sin incluir cifras decimales.
Se deberd ingresar el codigo del Departamento, segln codificacion
ctorgada por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -

2 DEPARTAMENTO | NUMERICO D_ANE—. N_o debe estar separado por punto, guiones o comas. Sin incluir
cifras decimales.

Ejemplo: 81 (Arauca)

Se deberé ingresar el cadigo del Municipio, segln codificacidn otorgada por
el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE-. No debe
3 MUNICIPIO NUMERICO | estar separado por punto, guiones o comas. Sin incluir cifras decimales,

Ejemplo. 001 (Arauca)

Centro Administrative Municipal Arauca [CAM)
Carrera 24 cntre 18y 20
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VALOR

NUMERICO

Se debera ingresar el valor total ingreso ordinario o extraordinario por
municipio obtenido fuera del Municipio de Arauca durante la vigencia
reportada. No debe estar separado por punto, guiones o comas. Sin
decimales. El formato de la celda en Excel debe ser de categoria Nimero.

Ejemplo: 1000000

ACTIVIDAD

NUMERICO

Se debera el cddigo de Actividad Econdmica por la cual se obtuvo el ingreso
discriminado por municipio, segin Cédigo Industrial Internacional Uniforme
—ClIU REV 4 A.C. No debe estar separado por punto, guiones o comas. Sin
incluir cifras decimales.

Ejemplo: 0910 0 4921 0 5121

Pagina 4

Informacion que deben reportar los agentes de retencion del impuesto de industria y comercio.

Los agentes de retencién del impuesto de industria y comercio, previstos en el articulo 90° del Acuerdo Municipal
Nro. 200.02.016 de 2017, que hubieren practicado o asumido retenciones en la ciudad de Arauca, por concepto
de este impuesto durante el afio gravable 2023, deberan suministrar la siguiente informacion, en relacion con el
sujeto de retencién, es decir, a quien se le practicé la retencion:

Carrera 24 entre 18y 20

NOMBRE DE ;
ITEM COLUMNA FORMATO DESCRIPCION
Se debera ingresar las cuatro cifras del afio fiscal que se reporta - 2022. No
1 VIGENCIA NUMERICO | debe estar separado por punto, guiones o comas. No debe estar separado
por punto, guiones o comas. Sin incluir cifras decimales.
Se debera registrar el tipo de documento del tercero al cual se |e practico la
retencion de acuerdo a las siguientes codificaciones, segun corresponda.
No debe estar separado por punto, guiones o comas.
RC - Registro Civil de Nacimiento
Tl - Tarjeta de Identidad
CC - Cédula de Ciudadania
2 TIPO DE TEXTO TE - Tarjeta de Extranjeria
DOCUMENTO CE - Cédula de Extranjeria
NIT - Ndmero de Identificacion Tributaria (Persona Juridica)
PA - Pasaporte
DE - Documento Extranjero
PEP - Permiso Especial de Permanencia
PTP - Permiso de Proteccion Temporal
Ejemplo: CC o NIT o PTP
Se debera registrar el valor numero del documento del tercero al cual se le
NRO. DE practicé la retencion. No debe estar separado por punto, guiones o comas.
3 DOCUMENTO NUMERICO | Sin incluir cifras decimales y no debe incluir el digito de verificacion.
Ejemplo: 800123456 0 1116123123
Se debera registrar la razén o denominacién social (Aplicable para personas
juridicas) o el nombre del proveedor de bienes o servicios (Aplicable para
RAZON O personas naturales) del tercgro al cual se le practicé la retencion. No debe
4 DENOMINACION TEXTO estar separado por punto, guiones o comas.
SOCIAL :
Ejemplo:
Personas juridicas; MUNICIPIO DE ARAUCA
Personas naturales: JUAN ALBERTO PEREZ PEREZ
Se debera registrar el nombre del representante legal o apoderado especial
2 NOMBRE TEXTO (Aplicable para personas juridicas) o el nombre del proveedor de bienes o
AR AUB A F Centro Administrativo Municipal Arauca (CAM)
TIERRA D ] Linea gratuita Nacional: 01 8000 97 77 81
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servicios (Aplicable para personas naturales) del tercero al cual se le
practica la retencién. No debe estar separado por punto, guiones o comas.

Ejemplo: JUAN ALBERTO

Se debera registrar el nombre del representante legal (Aplicable para

personas juridicas) o el nombre del proveedor de bienes o servicios
(Aplicable para personas naturales) del tercero al cual se le practico la Pagina 5

& APELLIDO TEXRO retencion. No debe estar separado por punto, guiones o comas.

Ejemplo: PEREZ PEREZ

Se debera registrar el domicilio principal reportado por el tercero al cual se

le practico la retencién, haciendo uso del sistema de abreviaturas dispuesto

7 DIRECCION NUMERICO | POr la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacicnales -DIAN-. No debe estar
NOTIFICACION separado por punto, guiones o comas.

Ejemplo: CR 45 5 24 OF 504 0 CL 12 45B 07 LC 2 0 AV 12 45A 07 AP 202.
Se deberd ingresar el cédigo del Departamento del domicilio principal
reportado por el tercero al cual se le practicé la retencion, segtin codificacion
otorgada por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -
8 DEPARTAMENTO | NUMERICO | DANE-. No debe estar separado por punto, guiones o comas. Sin incluir

cifras decimales.

Ejemplo: 81 (Arauca)

Se debera ingresar el codigo del Municipio del domicilio principal reportado
por el tercero al cual se le practicé la retencion, segun codificacién otorgada
por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE-. No
9 MUNICIPIO NUMERICO | debe estar separado por punto, guiones o comas. Sin incluir cifras
decimales.

Ejemplo: 001 (Arauca)
Se deberd ingresa el valor nimero del contacto telefonico principal
reportado por el tercero al cual se le practico la retencién, incluido nimero

: de indicativo seglin la zona. No debe estar separado por punto, guiones o
to TREEFOND NLNERICE comas. Sin incluir cifras decimales. Si no hay registro por defecto debe ir 0

Ejemplo: 607885000 o 300123123100
Se debera ingresar el correo electrénico principal para procesos de

CORREO notificaciones o comunicaciones judiciales reportado por el tercero al cual
11 ELECTRONICO TEXTO se le practicd la retencién. Sino hay registro por defecto debe ir 0
Ejemplo: impuestos@arauca-arauca.gov.co o 0
Se deberé registrar el codigo de la actividad economica por la cual se
practicé la retencién, segun Cédigo Industrial Internacional Uniforme — CIIU
ACTIVIDAD . REV 4 A.C. No debe estar separado por punto, guiones o comas. Sin inciuir
2 | Economica | NUMERICO | o e e,
Ejemplo: 0910 0 4921 o0 5121
Se debera registrar el valor numérico del total ingreso ordinaric o
extraordinario por sobre el cual se practicé la retencién al tercero. No debe
13 VALOR NUMERICO estar separado por punto, guiones o comas. Sin decimales. El formato de la

INGRESOS celda en Excel debe ser de categoria Namero.

Ejemplo: 1000000 0 0

Se debera registrar el valor numérico de la tarifa, sobre el cual se practico
14 TARIFA NUMERICO la retencion al tercero. No de:be estar separado por punto, guiones o comas.
Sin decimales. Se entenders la aplicacidn sobre X por mil. En caso de que
2 un mismo sujeto de retencion se le hayan aplicado diferentes tarifas en el
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trascurso del afio las mismas deben ser reportadas de manera
independiente en filas separadas, reflejando los valores correspondientes a
cada una de ellas

Ejemplo: 40506

VALOR

Se debera registrar el valor numérico de la retencion practicada al tercero.
No debe estar separado por punto, guiones o comas. Sin decimales. El

Pagina 6

15 RETENCIONES NUMERICO | formato de la celda en Excel debe ser de categoria Numero.
Ejemplo: 200000 0
Se debera registrar el valor numérico de las rescisiones, anulaciones,
devoluciones o retenciones practicadas en exceso o indebidamente al
VALOR CON . tercero al cual sele practiclé la retencion. No debe estar separado por punto,
16 AFECTACION NUMERICO | guiones o comas. Sin decimales. El formato de la celda en Excel debe ser

de categorfa NUmero. Sino hay registro por defecto debe ir 0

Ejemplo: 200000 0

Informacion que deben reportar los sujetos de retencion del impuesto de industria y comercio.

Los sujetos de retencién del impuesto de industria y comercio en Arauca, responsables del impuesto sobre las
ventas, que sean a la vez contribuyentes del impuesto de industria y comercio en el Municipio de Arauca y que,
durante el afio gravable 2023 les practicaron retencién en la fuente a titulo de impuesto de industria y comercio,
deberan suministrar la siguiente informacién, en relacién con el agente retenedor que practicod la retencion,
independientemente del monto y de la tarifa aplicada:

NOMBRE DE
ITEM COLUMNA FORMATO DESCRIPCION
Se debera ingresar las cuatro cifras del afo fiscal que se reporta - 2022, No
1 VIGENCIA NUMERICO | debe estar separado por punto, guiones o comas. No debe estar separado
por punto, guiones o comas. Sin incluir cifras decimales.
Se debera registrar el tipo de documento del tercero que practicéd Ila
retencién de acuerdo a las siguientes codificaciones, seguin corresponda.
No debe estar separado por punto, guiones o comas.
RC - Registro Civil de Nacimiento
Tl - Tarjeta de Identidad
CC - Cédula de Ciudadania
2 TIPO DE TEXTO TE - Tarjeta de Extranjeria
DOCUMENTO CE - Cédula de Extranjeria
NIT - Numero de Identificacion Tributaria (Persona Juridica)
PA - Pasaporte
DE - Documento Extranjero
PEP - Permiso Especial de Permanencia
PTP - Permiso de Proteccién Temporal
Ejemplo: CC o NIT o PTP
Se deberé registrar el valor numero del documento del tercero que practicé
NRO. DE la} retenci(?n. No debe estar separado por punto, guiones o comas. Sin incluir
3 DOCUMENTO NUMERICO | cifras decimales y no debe incluir el digito de verificacion.
Ejemplo: 800123456 o0 1116123123
RAZON O _Se'd‘eberé registrar la razén o denominaciéln social (Aplipgble para personas
4 DENOMINACGION TEXTO juridicas) o el nombre del proveedor de bienes o servicios (Aplicable para
SOCIAL personas naturales) del tercero que practicd la retencién. No debe estar
separado por punto, guiones o comas.

ARALA
INRNPN
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Ejemplo:
Personas juridicas: MUNICIPIO DE ARAUCA
Personas naturales: JUAN ALBERTO PEREZ PEREZ

NOMBRES

TEXTO

Se debera registrar el nombre del representante legal o apoderado especial
(Aplicable para personas juridicas) o el nombre del proveedor de bienes o
servicios (Aplicable para personas naturales) del tercero que practico la
retencién. No debe estar separado por punto, guiones o comas.

Ejemplo: JUAN ALBERTO

APELLIDOS

TEXTO

Se deberé registrar el nombre del representante legal (Aplicable para
personas juridicas) o el nombre del proveedor de bienes o servicios
(Aplicable para personas naturales) del tercero que practic la retencién. No
debe estar separado por punto, guiones o comas.

Ejemplo: PEREZ PEREZ

DIRECCION
NOTIFICACION

NUMERICO

Se debera registrar el domicilio principal reportado por el tercero que
practicé la retencién, haciendo uso del sistema de abreviaturas dispuesto
por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN-. No debe estar
separado por punto, guiones o comas.

Ejemplo: CR 45 5 24 OF 504 0 CL 12 45B 07 LC 2 0 AV 12 45A 07 AP 202.

DEPARTAMENTO

NUMERICO

Se debera ingresar el cédigo del Departamento del domicilio principal
reportado por el tercero que practicd la retencién, segin codificacién
otorgada por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -
DANE-. No debe estar separado por punto, guiones o comas. Sin incluir
cifras decimales.

Ejemplo: 81 (Arauca)

MUNICIPIO

NUMERICO

Se debera ingresar el cédigo del Municipio del domicilio principal reportado
por el tercero que practicé la retencidn, segin codificacion otorgada por el
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE-. No debe
estar separado por punto, guiones o comas. Sin incluir cifras decimales.

Ejemplo: 001 (Arauca)

12

ACTIVIDAD

NUMERICO

Se debera registrar el cédigo de la actividad econémica por la cual se
practicé la retencién, segiin Cédigo Industrial Internacional Uniforme — ClIU
REV 4 A.C. No debe estar separado por punto, guiones o comas. Sin incluir
cifras decimales.

Ejemplo: 0910 0 4921 0 5121

13

VALOR
INGRESOS

NUMERICO

Se debera registrar el valor numérico del total ingreso ordinario o
extracrdinario sobre el cual se practicé la retencion al tercero. No debe estar
separado por punto, guiones o comas. Sin decimales. El formato de la celda
en Excel debe ser de categoria Ndmero.

Ejemplo: 1000000 0 0

14

TARIFA

NUMERICO

Se debera registrar el valor numérico de la tarifa, sobre el cual se practicd
la retencién al tercero. No debe estar separado por punto, guiones o comas.
Sin decimales. Se entendera la aplicacion sobre X por mil. En caso de que
se le hayan aplicado diferentes tarifas en el trascurso del afio las mismas
deben ser reportadas de manera independiente en filas separadas,
reflejando los valores correspondientes a cada una de ellas

Ejemplo: 405086

o InRADN -
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Se debera registrar el valor numérico de la retencion practicada al tercero.
No debe estar separado por punto, guiones o comas. Sin decimales. El

15 RET\éII:lE:?ORNES NUMERICO | formato de la celda en Excel debe ser de categoria Numero.
Ejemplo: 2000000
Se debera registrar el valor numérico de las rescisiones, anulaciones,
devoluciones o retenciones practicadas en exceso o indebidamente al
VALOR CON tercero que practico la r_etencién. No debe estar separado por punto,
16 AFECTACION NUMERICO | guiones o comas. Sin decimales. El formato de la celda en Excel debe ser

de categorfa NUmero. Si no hay registro por defecto debe ir 0

Ejemplo: 20000 o 0

Las personas o entidades que celebren contratos de colaboracién tales como consorcios o uniones temporales,
contratos de mandato o administraciéon delegada, joint venture, cuentas en participacién y convenios de

Contratos de colaboracién empresarial.

cooperacién con entidades publicas, deberan informar:

e A e S S e e

Pagina 8

Carrera 24 entre 18y 20

NOMBRE DE
ITEM COLUMNA FORMATO DESCRIPCION
Se debera ingresar las cuatro cifras del afio fiscal que se reporta - 2022. No
1 VIGENCIA NUMERICO | debe estar separado por punto, guiones o comas. No debe estar separado
por punto, guiones o comas. Sin incluir cifras decimales.
Se debera registrar el tipo de documento de cada una las partes integrantes
del contrato de colaboracién, de acuerdo a las siguientes codificaciones,
segun corresponda. No debe estar separado por punto, guiones o comas.
RC - Registro Civil de Nacimiento
Tl - Tarjeta de Identidad
CC - Cédula de Ciudadania
2 TIPO DE TEXTO TE - Tarjeta de Extranjeria
DOCUMENTO CE - Cédula de Extranjerfa
NIT - NUmero de ldentificacion Tributaria (Persona Juridica)
PA - Pasaporte
DE - Documento Extranjero
PEP - Permiso Especial de Permanencia
PTP - Permiso de Proteccién Temporal
Ejemplo: CC o NIT o PTP
Se debera registrar el nimero del documento de cada una las partes
integrantes del contrato de colaboracién. No debe estar separado por punto,
NRO. DE guiones o comas. Sin incluir cifras decimales y no debe incluir el digito de
4 DOCUMENTO | NUMERICO | Corideacion.
Ejemplo: 800123456 0 1116123123
Se debera registrar la razén ‘o denominacién social (Aplicable para personas
juridicas) o el nombre del proveedor de bienes o servicios (Aplicable para
RAZON O personas naturales), de las partes integrantes del contrato de colaboracion.
4 DENOMINACION TEXTO No debe estar separado por punto, guiones o comas.
SOCIAL.
Ejemplo:
Personas juridicas: MUNICIPIO DE ARAUCA
Personas naturales: JUAN ALBERTO PEREZ PEREZ
5 DIRECCION DE NUMERICO _Se debera registrar el domicilio principgi reportgdo, de cada una las partes
NOTIFICACION. integrantes del contrato de colaboracién, haciendo uso del sistema de
AR Auc A i Centro Administrative Municipa! Arauca (CAM)
‘E'I_' 1::; il inea gratuita Nacional: 01 8000 97 77 81
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abreviaturas dispuesto por |a Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
-DIAN-. No debe estar separado por punto, guiones o comas.

Ejemplo: CR 45524 OF 504 0 CL 12 45B 07 LC 2 0 AV 12 45A 07 AP 202.
Se debera ingresar el cédigo del Departamento del domicilio principal
reportado de cada una las partes integrantes del contrato de colaboracion,
. segun codificacién otorgada por el Departamento Administrativo Nacional P&gina 9
8 DEPARTAMENTO | NUMERICO | de Estadistica -DANE-. No debe estar separado por punto, guiones o
comas. Sin incluir cifras decimales.

Ejemplo: 81 (Arauca)

Se debera ingresar el cédigo del Municipio del domicilio principal reportado
de cada una las partes integrantes del contrato de colaboracion, segln
codificacion otorgada por el Departamento Administrativo Nacional de
9 MUNICIPIO NUMERICO | Estadistica -DANE-. No debe estar separado por punto, guiones o comas.
Sin incluir cifras decimales.

Ejemplo: 001 (Arauca)
Se debera registrar el valor numérico del total ingreso ordinario o
extraordinario obtenidos por parte de la figura juridica constituida, durante

VALOR . la vigencia 2022. No debe estar separado por punto, guiones o comas. Sin
10 INGRESOS NUMERICO | decimales. El formato de la celda en Excel debe ser de categoria NUmero.
TOTAL Si no hay registro por defecto debe ir 0

Ejemplo: 10000000 0
Se debera registrar el porcentaje de participacién dentro de la figura juridica
constituida, de cada una las partes integrantes del contrato de colaboracién.

11 PORCENTAJE NUMERICO En caso de indicar decimales separar Unicamente con ‘comas”, incluir
PARTICIPACION Unicamente hasta el segundo decimal.

Ejemplo: 50 050,03 0 0
Se debera registrar el valor numérico del total ingreso ordinario o
extraordinario percibido por cada una las partes integrantes del contrato de

VALOR . colaboracion, durante la vigencia 2022. No debe estar separado por punto,
12 INGRESOS NUMERICO | guiones o comas. Sin decimales. El formato de la celda en Excel debe ser
PARTICIPACION de categoria NUmero. Si no hay registro por defecto debe ir 0

Ejemplo: 1000000 0 0

Informacién a suministrar por la Camara de Comercio de Arauca.
La Camara de Comercio de Arauca, deberd suministrar la informacién de las personas o sociedades cuya
creacion, cancelacién o suspensién se haya registrado durante el afio gravable 2023, cuya direccién de
notificaciones se encuentre en esta jurisdiccién Municipal, indicando lo siguiente:

1. Para matriculas mercantiles creadas durante el afio 2023

NOMBRE DE £
ITEM COLUMNA FORMATO DESCRIPCION

) Se debera ingresar las cuatro cifras del afio fiscal que se reporta - 2022.
1 VIGENCIA NUMERICO | No debe estar separado por punto, guiones o comas. No debe estar

separado por punto, guiones o comas. Sin incluir cifras decimales.
TIPO DE Se debera registrar el tipo de documento del comerciante, de acuerdo a
2 DOCUMENTO TEXTO las siguientes codificaciones, segin corresponda. No debe estar

separado por punto, guiones o comas.

Centro Administrotive Municipal Arauca (CAM)
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RC - Registro Civil de Nacimiento

Tl - Tarjeta de Identidad

CC - Cedula de Ciudadania

TE - Tarjeta de Extranjeria

CE - Cédula de Extranjeria

NIT - Nimero de Identificacién Tributaria (Persona Juridica)
PA - Pasaporte

DE - Documento Extranjero

PEP - Permisc Especial de Permanencia

PTP - Permiso de Proteccion Temporal

Ejemplo: CC o NIT 0 PTP

NRO. DE
DOCUMENTO

NUMERICO

Se debera registrar el nimero del documento del comerciante. No debe
estar separado por punto, guiones o comas. Sin incluir cifras decimales y
no debe incluir el digito de verificacion.

Ejemplo: 800123456 0 1116123123

DIGITC

NUMERICO

Se debera registrar el nimero del digito de verificacion del comerciante,
segln el Registro Unico Tributario -RUT-. No debe estar separado por
punto, guiones o comas. Sin incluir cifras decimales.

Ejemplo: 40506

NATURALEZA
COMERCIAL

TEXTO

Se debera registrar la calidad que ostenta el comerciante, de acuerdo a
las siguientes codificaciones, segun corresponda. No debe estar
separado por punto, guiones o comas.

PJ - Persona Juridica
PN - Persona Natural

Ejemplo: PJ o PN

TIPO DE REGIMEN

TEXTO

Se debera registrar el régimen tributario que ostenta el comerciante, de
acuerdo a las siguientes codificaciones, segin corresponda. No debe
estar separado por punto, guiones o comas.

RS — Régimen Simplificado
RC — Régimen Comun

Ejemplo: RSo RC

RESPONSABILIDAD
IVA

TEXTO

Se debera registrar la responsabilidad informada por el comerciante al
momento de su inscripcién, de acuerdo a las siguientes codificaciones,
segun corresponda. No debe estar separado por punto, guiones o comas.

NR — No responsable.
SR — Si responsable.

Ejemplo: NR o SR

RAZON O
DENOMINACION
SOCIAL.

TEXTO

Se debera registrar la razén o denominacién social (Aplicable para
personas juridicas) o el nombre del proveedor de bienes o servicios
(Aplicable para personas naturales) inscrito ante Camara de Comercio,
No debe estar separado por punto, guiones o comas.

Ejemplo:
Personas juridicas: MUNICIPIO DE ARAUCA
Personas naturales: JUAN ALBERTO PEREZ PEREZ

NOMBRES

TEXTO

Se debera registrar el nombre del representante legal o apoderado
especial (Aplicable para personas juridicas) o el nombre del proveedor de

Pagina 10
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bienes o servicios (Aplicable para personas naturales) responsable. No
debe estar separado por punto, guiones o comas.

Ejemplo: JUAN ALBERTO

10

APELLIDOS

TEXTO

Se debera registrar el nombre del representante legal (Aplicable para
personas juridicas) o el nombre del proveedor de bienes o servicios
(Aplicable para personas naturales) responsable. No debe estar separado
por punto, guiones o comas.

Ejemplo: PEREZ PEREZ

11

ESTABLECIMIENTO
COMERCIAL

TEXTO

Se debera registrar el nombre del establecimiento de comercio fijado al
momento de la inscripcidén de la matricula mercanti No debe estar
separado por punto, guiones o comas.

Ejemplo: AUTOSERVICIO ARAUCA

12

DIRECCION DE
NOTIFICACION,

NUMERICO

Se debera registrar el domicilio reportado para notificaciones, haciendo
uso del sistema de abreviaturas dispuesto por la Direccién de Impuestos
y Aduanas Nacionales -DIAN-. No debe estar separado por punto,
guiones o comas.

Ejemplo: CR 45 5 24 OF 504 o CL 12 45B 07 LC 2 0 AV 12 45A 07 AP
202,

13

DEPARTAMENTO

NUMERICO

Se debera ingresar el cédigo del Departamento del domicilio principal
reportado para notificaciones, segln codificacién otorgada por el
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE-. No debe
estar separado por punto, guiones o comas. Sin incluir cifras decimales.

Ejemplo: 81 (Arauca)

14

MUNICIPIO

NUMERICO

Se debera ingresar el cédigo del Municipio del domicilio principal
reportado para notificaciones, segun codificacion otorgada por el
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE-. No debe
estar separado por punto, guiones o comas. Sin incluir cifras decimales.

Ejemplo: 001 (Arauca)

15

TELEFONO

NUMERICO

Se debera ingresa el valor nimero del contacto telefénico principal
reportado por el comerciante, incluido nimero de indicativo segln la
zona. No debe estar separado por punto, guiones o comas. Sin incluir
cifras decimales. Si no hay registro por defecto debe ir 0

Ejemplo: 607885000 0 300123123100

16

CORREO
ELECTRONICO

TEXTO

Se debera ingresar el correo electronico principal para procesos de
notificaciones o comunicaciones judiciales reportado por el comerciante.
Si no hay registro por defecto debe ir 0

Ejemplo: impuestos@arauca-arauca.gov.co o0 0

17

ACTIVIDAD

NUMERICO

Se debera registrar el codigo de la actividad econdmica principal, segun
Caodigo Industrial Internacional Uniforme — ClIU REV 4 A.C. No debe
estar separado por punto, guiones o comas. Sin incluir cifras decimales.

Ejemplo: 0910 0 4921 0 5121

18

TIPO DE
ACTIVIDAD

TEXTO

Se debera registra el tipo de actividad segun clasificacidn informada por
el comerciante al momento de su inscripcion, de acuerdo a las siguientes
codificaciones, segln corresponda. No debe estar separado por punto,
guiones o comas.

CO - Comercial
IN — Industrial
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SE - Servicios
Fl - Financiera.

Ejemplo: COo0 IN

Se deberd registrar el valor numérico asignado por la Camara de
Comercio al momento de la inscripcién. No debe estar separado por

MATRICULA : (o, 4
19 MERCANTIL NUMERICO | punto, guiones o comas. Sin incluir cifras decimales.
Ejemplo: 12345
Se debera registrar con el formato AAAA/MM/DD, la fecha de inscripcion
FECHA e inicio de actividades ante la Camara de Comercio de Arauca.
20 INSCRIPCION | NUMERICO

Ejemplo: 2022/05/01

2. Para matriculas mercantiles canceladas durante el afio 2023

NOMBRE DE ;
ITEM COLUNNA FORMATO DESCRIPCION
Se debera ingresar las cuatro cifras del afo fiscal que se reporta - 2022.
1 VIGENCIA NUMERICO | No debe estar separado por punto, guiones o comas. No debe estar
separado por punto, guiones o comas. Sin incluir cifras decimales.
Se debera registrar el numero del documento del comerciante. No dehe
NRO. DE estar separado por punto, guiones o comas. Sin incluir cifras decimales y
3 DOCUMENTO NUMERICO | no debe incluir el digito de verificacion.
Ejemplo: 800123456 o0 1116123123
Se debera registrar la razén o denominacién social (Aplicable para
personas jurldicas) o el nombre del proveedor de bienes o servicios
RAZON O (Aplicable para personas naturales) inscrito ante Camara de Comercio,
8 DENOMINACION TEXTO No debe estar separado por punto, guiones o comas.
SOCIAL. Ejemplo:
Personas juridicas: MUNICIPIO DE ARAUCA
Personas naturales: JUAN ALBERTO PEREZ PEREZ
Se debera registrar el nombre del representante legal o apoderado
especial (Aplicable para personas juridicas) o el nombre del proveedor de
bienes o servicios (Aplicable para personas naturales) responsable. No
9 NOMBRES TEXTO debe estar separado por punto, guiones o comas.
Ejemplo: JUAN ALBERTO
Se debera registrar el nombre del representante legal (Aplicable para
personas juridicas) o el nombre del proveedor de bienes o servicios
(Aplicable para personas naturales) responsable. No debe estar separado
0 APELLIDOS TEXTO por punto, guiones o comas.
Ejemplo: PEREZ PEREZ
Se debera registrar el nombre del establecimiento de comercio fijado al
momento de la inscripcién de la matricula mercantii No debe estar
11 ESng:"ni%gnle TO TEXTO separado por punto, guiones o comas.
Ejemplo: AUTOSERVICIO ARAUCA
Se debera registrar el domicilio reportado para notificaciones, haciendo
DIRECCION DE uso del sistema de abreviaturas dispuesto por la Direccién de Impuestos
12 NOTIFICACION. NUMERICO y Aduanas Nacionales -DIAN-. No debe estar separado por punto,

guiones o comas.

ARAUCA(

Pagina 12

Centro Adrninistrativo Municipal Arauca [CAM)
Correra 24 entre 18y 20

TIERRA DEI

INRNPN

Linea gratuita Naclonai: 01 8000 97 77 81
Ragina web: www.arouca-arauca.goveo

re0; contactenos@arauca-orauca.goveo
Arauca - Arauca {Colombia)



ALCALDIA DE ARAUCA
ASI TODOS GANAMOS

MUNICIPIO DE ARAUCA,

Ejemplo: CR 45 5 24 OF 504 o CL 12 45B 07 LC 2 0 AV 12 45A 07 AP

202.

Se debera ingresar el codigo del Departamento del domicilio principal

reportado para notificaciones, segin codificacién otorgada por el
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE-, No debe

L BERARTAMENTO NUMERICO estar separado por punto, guiones o comas. Sin incluir cifras decimales.

Pagina 13
Ejemplo: 81 (Arauca)

Se debera ingresar el coédigo del Municipio del domicilio principal
reportado para notificaciones, segin codificacién otorgada por el
14 MUNICIPIO NUMERICO Departamento Admlnlstrat]vo_ Nacional de Est_ad_lstlce_z -DANE-. I\_Io debe
estar separado por punto, guiones o comas. Sin incluir cifras decimales.

Ejemplo: 001 (Arauca)
Se debera registrar con el formato AAAA/MM/DD, la fecha de cancelacion

FECHA - de actividades ante la Camara de Comercio de Arauca.
20 CANCELACION | NUMERICO

Ejemplo: 2022/05/01

Secretario de Hacienda y Finanzas Publicas

, Alcaldia del Municipic de Arauca
Proyecto: John Jairo Bothia Manpsalva
Profesional Universitar

Area Funcional de Imp%stos, Rentas y Cobro Coactivo
Secretaria de Hacienda'y Finanzas Publicas Municipio de Arauca

Revisé: Javier Hernando Camej
Secretario de Despacho 3
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